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(૧)વ્યવસ્થા તતં્ર, કાયો અને ફરજો : 
અમદાવાદ મ્યધુનધિપલ કોપોરેશનમા ંઇજનેર પ.વ.એ. ખાતા દ્વારા મખુ્યત્વે નીચે મજુબની કામગીરી કરવામા ંઆવે છે. 
         ૧)ઇજનેર ખાતામા ંકામ કરવા ઇચ્છતા ધિધવલ કોન્‍ટ રાકટરોની  ુદા- ુદા વગષમા ંનોંિણી, રીન્‍ટયઅુલ અને અપગે્રડેશન 

         ૨)પ્લમ્બીંગ લાયિન્‍ટ િ નુ ંરજીસ્રેશન કરીને કોન્‍ટ રાકટરોને ઇસ્ય ુકરવામા ંઆવે છે. 
         ૩)ઇજનેર ધવભાગ િઠેળ  ુદા- ુદા પ્રોજેકટ જેવા કે રોડ, બ્રીજ, રાફીક, વોટર, ડ્રનેેજ, એિ.ટી.પી, વોટર ઓપરેશન &  
            પ્રોડકશન, િાઉિીંગ, સ્્મ નેટવહકિંગ, િરેીટેજ, િેન્‍ટ રલ લેબોરેટરી તેમજ NRCP ના ંટેન્‍ટ ડરો સ્વીકારવા. 
         ૪) ુદા  ુદા પ્રોજેકટિ િઠેળ જે તે કોન્‍ટ રાકટરે કરેલ કામોના ંખાતાની ભલામણ મજુબ પેમેન્‍ટ ટની કામગીરી. 
         ૫) ુદા  ુદા પ્રોજેકટિ ના ંકામો માટે લેવા મા ંઆવતી  િીકયરુીટી હડપોઝીટ તથા ઇ.એમ.ડી. જમા ંલેવાની અને છુટી    
                    કરવાની કામગીરી. 
         ૬)ઇજનેર ખાતાના અધિકારી તથા કમષચારીઓના પગાર અને તેને િબંધંિત આનરુ્ાગંગક  કામગીરી 

અ.ન ં નામ િોદ્દો ટેલીફોન ન ં

૧ શ્રી હિતેર્  કોન્‍ટ રાકટર િીટી ઇજનેર ૯૩૨૭૫૫૪૯૧૦ 

૨ શ્રી ધવપલુભાઈ પી. પટેલ આિી.મેનેજર ૯૩૨૭૫૫૪૯૧૪ 

૩ શ્રી મનભુાઇ વી ધનનામા ઓહફિ સધુપ્ર. ૨૫૩૯૧૮૧૧ એક્ષ ૬૪૨ 

૪ શ્રીમતી લક્ષ્મીબેન કે પટેલ િડે કલાકષ  ૨૫૩૯૧૮૧૧ એક્ષ ૬૪૨ 

(૨)અધિકારીઓ અને કમષચારીઓના કાયો અને ફરજો :- 
અ.ન ં જગ્યાનુ ંનામ કાયો અને ફરજો 
૧ આિી.મેનેજર િીટી ઇજનેરશ્રીની િીિી દેખરેખ િઠેળ ખાતાની િમગ્ર કામગીરીનુ ંિચંાલન, 

સપુરધવઝન,માગષદશષન અને અંકુશ તેમજ િમયાતંરે િીટી ઇજનેરશ્રી દ્વારા િોંપવામાં 
આવતી કામગીરી. 

૨ ઓહફિ સધુપ્ર. આિી મેનેજરના ં માગષદશષન િઠેળ ખાતાની રોજબરોજની કામગીરી તથા તાબા િઠેળનાં 
સ્ટાફ્ની કામગીરી પર દેખરેખ રાખી અન્‍ટય ડીપાટષ મેન્‍ટ ટ િાથે જૂરરી િકંલન. 

૩ િડે કલાકષ  આિી મેનેજરના ં માગષદશષન િઠેળ ખાતાની રોજબરોજની કામગીરી તથા તાબા િઠેળનાં 
સ્ટાફ્ની કામગીરી પર દેખરેખ રાખી અન્‍ટય ડીપાટષ મેન્‍ટ ટ િાથે જૂરરી િકંલન. 

૪ િીનીયર 
કલાકષ  

(િીનીયર બીલ કલાકષ  ચેકીંગ) ઇજનેર ખાતા દ્વારા કરવામા ંઆવતા તમામ પ્રોજેકટિનાં 
કોન્‍ટ રાકટરોના બીલોનુ ં ખાતાની ભલામણ અનિુાર બીલો બનાવી પેમેન્‍ટ ટની કાયષવાિી 
કરવામા ંઆવે છે.  
(રજીસ્રેશન કલાકષ ) તમામ ઇજનેર ખાતામા ંકોન્‍ટ રાકટરોની માન્‍ટય યાદીમા ંનવા કોન્‍ટ રાકટરોના 
રજીસ્રેશન,  ુના ચાલ ુકોન્‍ટ રાકટરોના રજી.રીન્‍ટયઅુલ કરવાના તથા િાલ ધવધવિ કેટેગરીમાં 
રજીસ્રરેશન િરાવતા કોન્‍ટ રાકટરોને તેઓની માંગણી મજુબ યોગ્ય જણાયે અપગે્રડ કરવાની 
કામગીરી િાૂર ફાઇલ તૈયાર કરી જે તે િત્તાઅધિકારીશ્રીઓની મ ુંરી મા ંમકુવી તથા મ ુંર 
થયેલ ફાઇલોના િટીફીકેટ બનાવવા ધવગેરેની  કામગીરી. રજીસ્રેશન અંગેની યાદી દર 
મિીને અ.મ્ય.ુકોની વેબિાઈટ – www.ahmedabadcity.gov.in  ઉપર અપડેટ કરવી.  

 

http://www.ahmedabadcity.gov.in/


 

 

  (ટેન્‍ટ ડર કલાકષ )તમામ ઇજનેર પ્રોજેકટ ખાતા દ્વારા ટેન્‍ટ ડરની નોટીિની જાિરેાત 
વતષમાનપત્રમા ં આપવા તથા જાિરેાતના અનિુિંાને આપવામા ં આપેલ ટેન્‍ટ ડરઓઓફર 
સ્વીકારવા તથા  ટેન્‍ટ ડરઓઓફર  ખોલવા તેમજ  ટેન્‍ટ ડરઓઓફર  ફી જમા ંલેવાની કામગીરી. 
(ઇમ્પે્રિ કલાકષ ) િમગ્ર ઈજનેર ધવભાગની ઈમ્પે્રિ કેશ નીભાવવી તથા તેને આનરુ્ાગંીક 
કામગીરી.  
(કન્‍ટ ટીજન્‍ટ િી કલાકષ ) ઇજનેર ખાતાના તમામ પ્રોજેકટ, ઈજનેર ધશરસ્તેદાર તથા પ.વ.એ. 
ધવભાગની ઓફીિની કામગીરી માટેની જૂરરી સ્ટેશનરી પરુી પાડવા માટે િેન્‍ટ રલ સ્ટોિષ 
ખાતેથી મેળવી ઇસ્ય ુકરવાની કામગીરી તેમજ મેઝરમેન્‍ટ ટ ુકુ, િીમેન્‍ટ ટ રજી.ઇસ્ય ુકરવા 
તેમજ  મેઝરમેન્‍ટ ટ ુકુ રીન્‍ટય ુકરવી. 
 

  ુનીયર કલાકષ  (અનામત કલાકષ )  ુદા  ુદા કામોના આવેલ ટેન્‍ટ ડરોને ઇ.એમ.ડી,એિ.ડી પેટે આવેલ પે-
ઓડષરઓબેંક ગેરંટી જમા ં લેવા, જે તે ખાતાની િક્ષમખાતાની મ ુંરી મજુબ ડીપોઝીટ પેટે 
આવેલ પે-ઓડષરઓ બેંક ગેરંટી પરત કરવી તેમજ અન્‍ટય પરચરુણ પિોંચ બનાવવી. 
(બીલ કલાકષ ) ઇજનેર ખાતામા ં ફરજ બજાવતા વિીવટી કમષચારીશ્રીઓઅધિકારીશ્રી તથા 
ટેકનીકલ કમષચારીઓઅધિકારીઓના પગાર ચકુવવા તથા તેને િબંધંિત કામગીરી 
(કોન્‍ટ રાકટર પેમેન્‍ટ ટ બીલ કલાકષ ) ઇજનેર ખાતાના પ્રોજેકટ્ના   કોન્‍ટ રાકટરોની એમ.બી તથા 
ખાતાના અધિકારીશ્રી દ્વારા કરવામા ંઆવેલ ભલામણ મજુબ Abstract બનાવી તેને ઓડીટ 
કરાવી  તે મજુબ બીલો બનાવી પેમેન્‍ટટ કરવાની કામગીરી 
(બજેટ કલાકષ ) ઇજનેર ખાતાના ં ુદા  ુદા પ્રોજેકટના ંબજેટ ુકુીંગ કરવાની તથા પ્રોજેક્ટ 
કોડ ફાળવવાની કામગીરી. 
(ઇન્‍ટ વડષ કલાકષ ) ટપાલ ઇન્‍ટ વડષ-આઉટવડષ કામગીરી તથા મ્યધુન.કોપોના  ુદા- ુદા 
ખાતામાથંી આવતી ટપાલની કામગીરી, પોસ્ટેજ રોજમેળ બનાવવાની કામગીરી. 

૫. પટાવાળા 
 

ઓફીિની રોજીંદી કામગીરી  

(૩)દેખરેખ અને જવાબદારના માધ્યમ િિીત ધનણષય લેવાની પ્રહકયા અનિુારની કાયષવાિી:- 
           ખાતાની કામગીરીના ંઅનિુિંાને જે તે િક્ષમિત્તાની મ ુંરી મેળવીને ધનણષય લેવામા ંઆવે છે. 

(૪)પોતાના ંકાયો બજાવવા માટે નક્કી કરેલા િોરણો:- 
            જે તે કમગીરી માટે િક્ષમિત્તાની જૂરરી મ ુંરી મજુબ તમુાર અને ફાઇલોનો ધનકાલ કરવામા ંઆવે છે. 

(૫)પોતાના કાયો બજાવવા માટે પોતાની પાિેના અથવા પોતાના ધનયતં્રણ િઠેળના અથવા પોતાના કમષચારીઓ દ્વારા       
    ઉપયોગમા ંલેવાતા ધનયમો, ધવધનયમો,સચુનાઓ, ધનયમિગં્રિો અને રેકડષ:- 
                   મ્યધુન.કોપોરેશનમા ંવખતોવખત ઘડાયેલ  ધનધત ધનયમો તથા ગજુરાત પ્રોધવન્‍ટ િીયલ મ્ય.ુકોપો.એકટ-૧૯૪૯ની 
જોગવાઇઓ મજુબ કાયષવાિી કરવામા ંઆવે છે. 
 



(૬)પોતાની પાિે અથવા પોતાના ધનયતં્રણ િઠેળ િોય તેવા દસ્તાવેજોના ંવગોનુ ંપત્રક:- 

              ઇજનેર પ.વ.એ. ખાતેથી પગાર મેળવતા અધિકારી તથા કમષચારીઓની િધવિિુકુો, પગારના પત્રકો તથા તેને  
          લગતા આનિુગંગક રેકડષ. 
      ઇજનેર પ.વ.એ. વિીવટી શાખામા ંકોન્‍ટ રાકટરોના રજીસ્રેશનોની ફાઇલો, માન્‍ટય થયેલ ટેન્‍ટ ડરોની ઇ.એમ.ડી. તથા     
             બેંક ગેરંટી, ઇમ્પે્રિ કેશ રજીસ્ટર, ઇન્‍ટ વડષઓઆઉટવડષ રજીસ્ટર, ક ન્‍ટટીજ ન્‍ટિી રજીસ્ટર. 

(૭)તેની નીતી અથવા તેના અમલીકરણના ઘડતર િબંિંમાં જનતાના િભ્યો િાથે ધવચાર ધવધનમય માટે અથવા તેમના દ્વારા 
ર ુઆત માટેની ધવિમાન ગોઠવણીની ધવગતો:- 
          આ બાબત આ ધવભાગ ને લાગ ુપડતી નથી. 

(૮)તેના ભાગ તરીકે અથવા તેની િલાિના િતે ુમાટે બે અથવા તેથી વધ ુવ્યહકતોના બનેલા બોડષ કાઉન્‍ટ િીલો, િધમધતઓ અને 
બીજા મડંળોની બેઠકો લોકો માટે ખુ્ લી છે કે કેમ અથવા તેવી બેઠકોની કાયષનોંિો લોકોને મળવાપાત્ર છે કે કેમ :- 
            આ બાબત આ ધવભાગ ને લાગ ુપડતી નથી. 

(૯)તેના અધિકારીઓની અને કમષચારીઓની માહિતી પસુ્સ્તકા:- 
             મ્યધુન.કોપો.દ્વારા દર વરે્ બિાર પાડવામા ંઆવતી ડાયરીમા ંઆપવામા ંઆવે છે. આ ઉપરાતં િદર ડાયરીની િોફટ  
             કોપી અમદાવાદ મ્યધુન.કોપો.ની www.ahmedabadcity.gov.in વેબિાઇટ પર મકુવામા ંઆવેલ છે. 
             મ્યધુન. િેવાઓને લગતા અગત્યના ંટેલીફોન નબંર. 
             દર વરે્ બિાર પાડવામા ંઆવતી ડાયરીમા ંઅગત્યના ટેલીફોન નબંરોનો િમાવેશ કરવામા ંઆવેલ છે. 

(૧૦)તેના ધવધનમયોમા ંજોગવાઇ કયાષ પ્રમાણે વળતરની પધ્િધત િહિત તેના દરેક અધિકારીઓ અને કમષચારીઓ મળતા માધિક 

વળતર:- 
અ.ન ં િોદ્દો િાતમા પગારપચં મજુબ ગે્રડ 

૧ આિી મેનેજર. ૫૩,૧૦૦ઓ૧,૬૭,૮૦૦ 

૨ ઓહફિ સધુપ્ર. ૪૪,૯૦૦ઓ૧,૪૨,૪૦૦ 

૩ િડે કલાકષ . ૩૫,૪૦૦ઓ૧,૧૨,૪૦૦ 

૪ િીનીયર કલાકષ . ૨૫,૫૦૦ઓ૮૧,૧૦૦ 

૫  ુનીયર કલાકષ . ૧૯,૯૦૦ઓ૬૩,૨૦૦ 

૬ પટાવાળા ૧૪,૮૦૦ઓ૪૭,૧૦૦ 

િાતમા પગારપચં મજુબ 

(૧૧)તમામ યોજનાઓ સગૂચત કાચષ અને વિેંચણી પરના અિવેાલોની ધવગતો દશાષવત ુ ંઅંદાજ્પત્ર. 
           મ્યધુન.કોપો.ની વેબિાઇટ ઉપર િને ૨૦૨૧-૨૨ નુ ંઅંદાજપત્ર મકુવામાં આવેલ છે. 

(૧૨)ફાળવેલ રકમ અને એવા કાયષક્ર્મોના લાભાથીઓની ધવગતો િહિત આધથિક િિાય કાયષક્ર્મોની અમલ બજવણીની રીત:- 
            આ બાબત આ ધવભાગને લાગ ુપડતી નથી. 

(૧૩)આપેલ છુટછાટો પરવાનગીઓ અથવા અધિકૃધતઓ મેળવનારાની ધવગતો:- 
             આ બાબત આ ધવભાગને લાગ ુપડતી નથી. 
 

http://www.ahmedabadcity.gov.in/


(૧૪)ઇલેક્રોધનક સ્વૂરપમાં તેને ઉપલબ્િ અથવા તેને િરાવેલ માહિતીને લગતી ધવગતો:- 
 

           મ્યધુન.કોપોની વેબિાઇટ WWW.ahmedabadcity.gov.in પર Download-Forms @ Font મા ંનીચેની ધવગતો ઉપલબ્િ છે.                 
 ઇજનેર પ.વ.એ. ખાતે રજીસ્ટડષ થયેલ માન્‍ટય કોનરાકટરોની યાદી તેમજ રજીસ્રેશન ફોમષ અને રજીસ્રેશન 

અંગેના ધનધત-ધનયમોની યાદી. 
 પ્લમ્બર લાયિન્‍ટ િ િરાવતા લાયિન્‍ટ િ િો્ડરોની ધવગત. 
 બ્લેકલીસ્ટ થયેલ કોન્‍ટ રાકટરોની યાદી 

(૧૫) જાિરે ઉપયોગ માટે ધનભાવવામા ંઆવતા િોય તેવા ગ્રથંાલય અથવા તેના વાચંનાલયના કામકાજના કલાકો િહિતની    

માહિતી મેળવવા માટે નાગરીકોને ઉપલબ્િ સધુવિાઓની ધવગત. 

             આ બાબત આ ધવભાગને લાગ ુપડતી નથી. 

(૧૬)જાિરે માહિતી અધિકારીઓના નામો િોદ્દાઓ અને અન્‍ટય ધવગતો. 

અ.
ન.ં 

નામ િોદ્દો ફરજ નો િમય ફરજ નુ ંસ્થળ ફોન ઓમોબાઇલ નબંર 

૧. શ્રી મનભુાઇ 
વી. ધનનામા 

ઓહફિ સધુપ્ર. 
(P.W.A.) અને 
જાિરે માહિતી 
અધિકારીશ્રી  

િવારે ૧૦.૩૦  
થી િાજંે ૦૬.૧૦  

ઈજનેર પ.વ.એ.,  ુન ુ ં 
ગબલ્ડિંગ, બીજો  માળ, 
િરદાર પટેલ ભવન 
દાણાપીઠ, અમદાવાદ. 

ઓહફિ ન-ં૨૫૩૯૧૮૧૧ 

       EX- ૬૪૨ 

મો.ન-ં૯૮૭૯૯૪૨૭૭૬ 

 

૨. શ્રી ધવપલુભાઈ 
પી. પટેલ 

આિી.મેનેજર અને 
પ્રથમ અપીલ 

અધિકારીશ્રી 

િવારે ૧૦.૩૦  
થી િાજંે ૦૬.૧૦ 

ઈજનેર પ.વ.એ.,  ુન ુ ં 
ગબલ્ડિંગ, બીજો  માળ, 
િરદાર પટેલ ભવન 
દાણાપીઠ, અમદાવાદ. 

ઓહફિ ન-ં૨૫૩૯૧૮૧૧ 

       EX- ૫૧૬ 

મો.ન-ં૯૩૨૭૫૫૪૯૧૪ 

E-mail Id: amproject@ahmedabadcity.gov.in  
 

ઈજનેર પ.વ.એ. (પ્રોજેક્ટ) ખાતાનુ ંE-mail Id: amproject@ahmedabadcity.gov.in 

(૧૭) ઠરાવવામા ંઆવે તેવી બીજી માહિતી : નથી 
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